慈濟大學    學年度第    學期工讀表現考核紀錄表
	姓名
	
	系(所)級
	
	學號
	

	工讀單位
	
	指導者
	
	單位主管
	

	工讀內容
	

	考核項目
	非常好
	好
	普通
	不好
	非常不好

	1.工作態度。
	
	
	
	
	

	2.工作應對禮貌及電話禮儀。
	
	
	
	
	

	3.不遲到早退。
	
	
	
	
	

	4.穿著校服及工作單位要求制服。
	
	
	
	
	

	5.遵守工作倫理及保密規定。
	
	
	
	
	

	6.工作認真，按時完成工作。
	
	
	
	
	

	7.會主動回報反應及交接工作。
	
	
	
	
	

	8.生病或有事皆會事前完成請假。
	
	
	
	
	

	9.與他人相處。
	
	
	
	
	

	10.遇問題會反應不會抱怨。
	
	
	
	
	

	整體工讀表現評語
	

	續聘與否
	□續聘           □不續聘

	學務處
	

	備註
	   年   月   日      時前將考評表送回業務單位學務處生活輔導組，以利下學期工讀生是否續聘參考。


